ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTNIKOW DO MIKROFILMOW

W PRACOWNI ARCHIWUM PANSTWOWEGO W LODZI ORAZ ICH

10.

EKSPLOATACJA

Ustala si¢ nastepujace zasady korzystania z czytnikow:

Rezerwacja miejsca przy czytniku dokonywana jest z podaniem konkretnego dnia,
godziny rozpoczgcia pracy przy czytniku i, o ile korzystajacy zamierza przerwac pracg
wcezesniej niz przed zamknigciem pracowni, godziny opuszczenia zarezerwowanego
miejsca.

Rezerwacja, poza wyjatkowymi sytuacjami (np. teksty wymagajace odtwarzania
w powigkszeniu), nie obejmuje konkretnych czytnikow; preferowane beda zamdwienia
pracownikow naukowych oraz studentow przed prywatnymi poszukiwaniami, np.
genealogicznymi.

Dyzurny w pracowni naukowej przydziela korzystajacym czytnik. Kazda zmiana czytnika
musi by¢ konsultowana z pracownikiem obstugujacym pracownig.

Rezerwacja moze by¢ dokonana bezposrednio w pracowni naukowej lub telefonicznie.

W przypadku rezygnacji z dokonanej wczesniej rezerwacji prosi si¢ o powiadomienie
0 zmianie decyzji.

Rezerwacja wygasa po uptynigciu pét godziny od zadeklarowanego czasu przybycia, o ile
korzystajacy nie powiadomi wczesniej o jego przesunigciu. Po uplywie deklarowanego
czasu przybycia czytnik moze by¢ udostgpniony kolejnej osobie, zglaszajacej cheé
skorzystania z mikrofilmow.

Ze wzgledu na mozliwos¢ zamknigcia pracowni lub skrécenia godzin jej otwarcia oraz
ewentualnej awarii czytnikOw prosi si¢ 0 wczesniejsze potwierdzanie rezerwacji.

Ustalone przepisy korzystania z czytnikow dotycza takze osob przyjezdnych.

Ze wzgledu na przypadki przyjazdow uzytkownikdw z zagranicy, niemajacych
mozliwosci wczesniejszego zapoznania si¢ z zasobem 1 zasadami funkcjonowania
Archiwum, jeden wyznaczony wczesniej czytnik pozostaje w rezerwie, a korzystanie
z niego uwarunkowane jest przez biezaca sytuacj¢ (istnieje mozliwos¢ skorzystania
z niego, o ile nie wystgpuje w danym momencie koniecznos¢ udostgpnienia
zmikrofilmowanych zbioréw korzystajacym spoza kraju).

Wszelkie inne zasady korzystania z mikrofilméw sa analogiczne do korzystania

z pozostatych materiatoéw archiwalnych.
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Zasady eksploatacji czytnikow

Zaktadanie tasmy mikrofilmowej do czytnika i jej przewijanie nalezy przeprowadzad
ostroznie, aby jej nie porysowac 1 nie nadtamac.

W czytnikach nowszego typu tasme¢ mikrofilmowa (prawidlowo przewinigta) nalezy
zaktada¢ z lewej strony urzadzenia tak, aby koncowka tasmy rozwijata si¢ od spodu,
a nastgpnie umiesci¢ ja na watkach i pomigdzy szkietkami nad soczewka, wreszcie
umiesci¢ koncoéwke tasmy w stluzacym do tego wycigciu w trzpieniu szpuli 1 naciagnaé
tasme¢. W czytnikach starszego typu tasme¢ mikrofilmowa umieszcza si¢ pod watkami.
Aby stwierdzi¢, czy tasma naloZzona jest na szpul¢ prawidlowo, nalezy przed jej
zainstalowaniem na czytniku stwierdzi¢ prawidlowos¢ wyswietlania tekstu na ekranie

przez podswietlenie dowolnie wybranej klatki filmu.

. Do regulacji ostrosci stluzy pokretto pod ekranem czytnika (nowszy typ) 1 okular nad

soczewka (stary typ); powigkszen obrazu dokonuje si¢ przez przesunigcie w prawo
suwaka pod ekranem czytnika (w starszych modelach nie ma mozliwosci powigkszania
tekstu).

Aby prawidlowo wyswietli¢ tekst sfilmowany poziomo, nalezy poluzowaé Srubke
w dolnej cze$ci czytnika z przodu obudowy (nie wykrecajac jej do konca) i ostroznie
obroci¢ wozek urzadzenia o 90°.

Pomoca przy obstudze czytnikow stuzy takze w miarg¢ potrzeby pracownik dyzurujacy
w pracowni naukowe;j

Po zakonczeniu pracy z danym mikrofilmem nalezy przewina¢ tasmeg na szpulg, na ktora
byta ona nawinigta pierwotnie (o ile nie jest zalozona nieprawidlowo).

Do szybszego przewijania taSmy mikrofilmowej stuza specjalne korbki (po jednej przy
kazdym czytniku), naktadane na przod zainstalowanej w urzadzeniu szpuli.

Uzytkownik po uptywie dwoch godzin powinien przerwaé pracg i wyltaczy¢ czytnik na 10
minut.

Po zakonczeniu korzystania z mikrofilméw nalezy pozostawi¢ miejsce pracy w czystosci
oraz natozy¢ na czytnik chroniacy go przed kurzem pokrowiec.

Nie nalezy samodzielnie dokonywa¢ napraw sprzgtu, skleja¢ przerwanych tasm,
wymienia¢ zaréwek, wykorzystywac czytnikdéw niezgodnie z ich przeznaczeniem oraz
bez dbalosci o ich sprawnos¢. Dziatania takie moga spowodowal utrat¢ przez
uzytkownika mozliwosci korzystania z zasobu Archiwum i obciazenie go kosztami
naprawy sprzetu.

Wszelkie nieprawidtowosci 1 uszkodzenia powinny by¢ zglaszane osobie dyzurujacej

W pracowni.
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