Archiwum Panstwowe w todzi

Nadzor

Zgodnie z Polskim Stownikiem Archiwalnym z 1974 r. - ,nadzér nad narastajacym zasobem archiwalnym to ogét
czynnosci kontrolnych wykonywanych przez wtadze archiwalne w oparciu o przystugujace im uprawnienia w stosunku
do twércédw zespotéw w zakresie stosowania przez nich wtasciwego sposobu klasyfikacji, systematyzacji, kwalifikacji,
brakowania, przechowywania i ewidencjonowania materiatéw archiwalnych”.

Archiwum Panstwowe w todzi nadzoruje ponad 300 jednostek organizacyjnych, z terenu dziatania Centrali i Oddziatu
Zamiejscowego w Sieradzu.

Do wykonywania zadanh z zakresu ksztattowania narastajacego zasobu archiwalnego powotany zostat Oddziat I -
Ksztattowania Narodowego Zasobu Archiwalnego. Zadania nadzoru archiwalnego wykonywane sg takze przez
pracownikéw Oddziatu Zamiejscowego w Sieradzu w stosunku do jednostek organizacyjnych znajdujgcych sie na ich
terenie dziatania.

Gitéwne zadania nadzoru archiwalnego:

- ustalanie jednostek organizacyjnych, w ktérych powstajag materiaty archiwalne wchodzace w sktad panstwowego
zasobu archiwalnego,

- prowadzenie ewidencji jednostek organizacyjnych, wytwarzajacych materiaty archiwalne i zobowigzanych do
prowadzenia archiwéw zaktadowych,

- opiniowanie i uzgadnianie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych,

- przeprowadzanie kontroli, ekspertyz i instruktazy dotyczacych postepowania z dokumentacjg oraz prawidtowego
gromadzenia, przechowywania oraz ewidencjonowania a takze odpowiedniego zabezpieczania materiatow
archiwalnych w archiwach zaktadowych,

- opiniowanie wnioskéw oraz wydawanie zgéd na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, ktérej okres
przechowywania uptynat,

- przygotowywanie opinii w zakresie kwalifikacji dokumentacji,

- dokonywanie oceny stanu i prawidtowosci uporzadkowania materiatéw archiwalnych przekazywanych do wtasciwego
Archiwum Panstwowego,

- konsultacje i doradztwo w zakresie spraw narastajgcego zasobu archiwalnego,

Zadania wykonywane przez Oddziat IV - Nadzoru Archiwalnego regulowane sg przez nastepujgce akty prawne:

- Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

- Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw pahstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246).

- Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 14 pazdziernika 2015 r. w sprawie warunkow i
trybu przekazywania do archiwéw panstwowych materiatéw archiwalnych tworzacych ewidencjonowany
niepanstwowy zasoéb archiwalny (Dz. U. z 2015 r. poz. 1733).

- Inne (wybrane) resortowe akty prawne dotyczace postepowania z dokumentacjg m.in.

= Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
niezbednych elementéw struktury dokumentdw elektronicznych (Dz. U. z 2006 r, nr 206, poz. 1517)

= Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. z 2006 r, nr 206, poz. 1518)

= Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie wymaganh
technicznych formatdw zapisu i informatycznych nosnikéw danych, na ktérych utrwalono materiaty archiwalne
przekazywane do archiwdw panstwowych (Dz. U. Nr 206, poz. 1519)

= Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.)

. Zarzadzenia i decyzje Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych oraz zarzadzenia i decyzje Dyrektora Archiwum
Panstwowego w todzi.



