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Krótka instrukcja: jak umieścić plik PDF w prezentacji Microsoft 
PowerPoint tak, aby był zapisany w pliku prezentacji 

1. Otwórz prezentację PowerPoint i przejdź do slajdu, na którym chcesz dodać plik PDF. 

2. W górnym menu wybierz Wstawianie → Obiekt. 

 

3. W oknie dialogowym zaznacz opcję Utwórz z pliku. 

 

4. Kliknij Przeglądaj i wskaż plik PDF na swoim komputerze. 
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5. (Opcjonalnie) zaznacz Wyświetl jako ikonę, aby PDF pojawił się jako ikona do kliknięcia. 

 

6. Kliknij OK. 

     Efekt: plik PDF zostanie osadzony w prezentacji, więc podczas przenoszenia pliku .pptx na inny komputer 
PDF będzie przenoszony razem z prezentacją. 

 

Ważna informacja dotycząca oceny pracy 
    Pamiętaj: tylko prawidłowo przekazany plik prezentacji z poprawnie osadzonymi plikami będzie podlegał 
ocenie – zadbaj o to. 

Po przygotowaniu prezentacji: 

• sprawdź jej poprawność, 

• (zalecane) otwórz prezentację na innym komputerze, 

• zweryfikuj, czy osadzone pliki PDF, audio oraz wideo otwierają się poprawnie i nie wymagają dostępu 
do plików zapisanych tylko na Twoim komputerze. 

Jeśli pliki nie otwierają się na innym komputerze, oznacza to, że zostały tylko podlinkowane, a nie osadzone w 
prezentacji. 

 

Notatki: 

 
 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  


