Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 6
Dyrektora Archiwum Panstwowego w todzi
z dnia 5 marca 2026 r.

Cennik ustug swiadczonych przez Archiwum Paninstwowe w todzi

Zakres ustug
§1

1. Archiwum Panstwowe w todzi (zwane dalej: Archiwum) $wiadczy odptatne ustugi w

zakresie:
a. prowadzenia kwerend - wyszukiwania dokumentow we wiasnym zasobie

archiwalnym,

b. wykonywania reprodukcji kopii cyfrowych, materiatdw archiwalnych,
mikrofilmoéw, pomocy archiwalnych i zbioréw bibliotecznych z wtasnego zasobu.

2. Do dziatalnosci ustugowej nie zalicza sie:

a. udostepniania dokumentéw w czytelniach,

b. przekazania dokumentdw z magazynu do odptatnego kopiowania
w pracowni reprograficznej, jesli zamawiajgcy okreslit wystawce dokumentu, rok
jego powstania i inne informacje niezbedne do identyfikacji tego dokumentu,

c. wyszukiwania dokumentéw na potrzeby wydawanych zaswiadczen,

d. wykonywania w jednym egzemplarzu reprodukcji z materiatéw archiwalnych na
potrzeby saddw, prokuratur i polskich konsulatéw,

e. wykonywania do dziesieciu kopii w ramach jednej sprawy prowadzonej przez
organy wtadzy publicznej, do ich wiasnych celéw urzedowych. Za kazda kolejng

kopie naliczana jest optata zgodna z cennikiem.

Warunki wykonania ustug
§2
1. Ustugi sg Swiadczone w ramach aktualnych mozliwosci technicznych
i organizacyjnych Archiwum.
2. Podstawg wykonania ustugi jest zamodwienie. Zamodwienia sg realizowane w
kolejnosci ich rejestracji przez Archiwum.
3. Archiwum moze odmoéwi¢ wykonania kwerendy w przypadku otrzymania
niewystarczajacych danych.

4. Okreslone ustugi reprograficzne nie bedg realizowane ze wzgledu na mozliwos¢



uszkodzenia obiektu podczas reprodukcji. Ustuge mogg wykluczyé np. format, ciezar,
objetos¢ obiektu, rodzaj nosnika, sposob scalenia materiatdw, odciski pieczetne lub
brak mozliwosci technicznych.

Archiwum ma prawo okresli¢ sposéb wykonania reprografii z oryginatow

w przypadku narazenia materiatéw archiwalnych lub zbioréw bibliotecznych na
uszkodzenie.

Jesli obiekt posiada kopie uzytkowa, reprodukcja zostanie wykonana z tej kopii.

Nie wykonuje sie reprodukcji:

- z materiatow archiwalnych wytworzonych przed 1800 rokiem,

- ze starodrukéw i cymelidw przechowywanych w zbiorach biblioteki Archiwum,

- ze zbiordw bibliotecznych objetych prawami autorskimi,

- z materiatow, ktérych kopie sg juz dostepne w sieciach rozlegtych.

W przypadku ztozenia zamowienia na wykonanie reprodukcji dla potrzeb publikacji
lub prezentacji, warunki wykonania ustugi kazdorazowo okresli umowa miedzy

dyrektorem Archiwum a zamawiajgcym.

Zasady wyceny ustug
§3
Ustala sie ceny swiadczonych ustug z zasobu archiwalnego wedtug tabeli optat.
Przed przystgpieniem do wykonania ustugi moze zostac¢ pobrana zaliczka:
a. w przypadku zamowienia reprograficznego o szacowanej wycenie wyzszej niz
300 ztotych w wysokosci 60 ztotych,
b. w przypadku zlecenia kwerendy zaliczka wynosi 60 ztotych. Negatywny wynik
kwerendy oznacza ze zaliczka stanowi catos¢ naleznosci i nie podlega zwrotowi.
W przypadku pozytywnego wyniku kwerendy zaliczka jest rozliczana w ramach
koncowej naleznosci.
W rozliczeniach z zamawiajgcymi, ktérzy przebywajg za granicg, dopuszczalne jest
whnoszenie naleznosci w euro lub w dolarach USA, przelewem na rachunek bankowy
Archiwum - wedtug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego, obowigzujacego

w dniu realizacji zamdwienia.



Dokumentacja osobowo — ptacowa
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1. Za wykonanie kopii wzglednie odpiséw dokumentéw do celéw emerytalno—

a.

rentowych na podstawie przechowywanych akt osobowo-ptacowych pobierane sg
nastepujgce opfaty:
za sporzgdzenie kopii Swiadectwa pracy - 30 zt

b. za sporzadzenie kopii, innego niz Swiadectwo pracy dokumentu z zakresu

stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajgcego wysoko$é wynagrodzenia -
7 zt
za sporzadzenie kopii kazdej karty kartoteki zarobkowej badz zasitkowej albo

strony listy ptac - 7 zt

d. zasporzadzenie odpisu $wiadectwa pracy, za kazdg rozpoczetg strone - 61 zt

f.

2.

za sporzgdzenie odpisu innego niz swiadectwo pracy dokumentu z zakresu
stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajgcego wysokosé wynagrodzenia,
za kazdg rozpoczetg strone — 14 zt
za sporzgdzenie odpisu skréconego wysokosci zarobkdw na podstawie list ptac,
za kazdg pozycje zestawienia (kwote wynagrodzenia rocznego albo wynagrodzenia
za kroétszy okres faktycznie przepracowany w ciggu roku) - 7 zt
taczna optata od jednorazowo ztozonego zaméwienia dotyczgcego dokumentacji,
o ktérej mowa w ust. 1, nie moze przekroczy¢ kwoty 350 zt.

Optaty pocztowo-bankowe
§5
W przypadku zamdwienia wysytki pocztowej wykonanych kopii, do kwoty

naleznosci dolicza sie zryczattowane optaty pocztowo-bankowe zgodnie z tabelg
optat.

W przypadku zaméwienia wysytki pocztowej zakupionych drukéw bibliotecznych
koszt uzalezniony jest od wagi przesytki.
Obowigzywanie cennika

§6

1. Cennik wchodzi w zycie z dniem 11 marca 2026 r.



Zalgcznik
do Cennika ustug $wiadczonych

przez Archiwum Panstwowe w Fodzi

Tabela optat
Lp. rodzaj jednostka 1) cecha 2) cecha 3) cecha cena (z1)
ustugi miary
1. maszynopis, druk - 20,00
jezyk polski
2. R rekopis - 25,00
wyszukiwanie 0,5h
informacji i (kazde s druk 5
3. danych maszynopis, dru 5,00
(kwerendy) rozpoczete) .
jezyk obcy
4. rekopis - 30,00
5. kopia format A4 -—- 1,00
kserograficzna, monochromatyczna
6. wydruk kopii format A3 1,50
cyfrowej
1 szt.
7. lub klatki 5 format A4 3,00
mikrofilmu wielobarwna
8. format A3 4,00
kopia cyfrowa 1 szt. L
9 lik . ze zbiorow 0.00
' P zdigitalizowanych ’
10. klatka - z mikrofilmu 1,00
11. 300 ppi 2,00
z formatu do A3
12. 600 ppi 3,00
z oryginalu
z formatu od A3 do
13. 10,00
A0
poczta
14. elektroniczna lub --- kopie cyfrowe 0,00
FTP
wysytka kopii 1 przesytka
15. P Y na terenie Polski - 8,00
poczta tradycyjna
16. za granice - 16,00
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